HABILITACAO ORDINARIA NO SISCOMEX

Roteiro auxiliar da pessoa juridica requerente
(07/10/2011)

LEGISLACAO ESPECIFICA

v
v
v

Instrucdo Normativa SRF 650, de 2006, e seus Anexos | e II.
Ato Declaratdrio Executivo Coand 8, de 2006, e seus Anexos I-A, I-B e I-C.

Instrucdes de Preenchimento que acompanham os #&\nexo

INTRODUCAO

>

Modalidade reservada a pessoa juridica que atutuhbkibente no comércio exterior, quando
nao se enquadre em outra modalidade mais espetdfibabilitacdo no Siscomex (art. 2° da
IN SRF n° 650/06).

Objetiva promover o combate preventigodissimulacdo de intervenientes nas operacoes de
comeércio exterior através da verificacdo de indidle interposicdo fraudulentaeja por
vicios na constituicdo da pessoa juridica ou pstode recursos de terceiros interessados em
ocultar suas operacbes do efetivo controle adugnsémpre almejando objetivos ilicitos
(inclusive crimes)como “lavagem de dinheiro”, ocultacéo de bengjtdis e valores, evaséo

de divisas ou desoneragao de exigéncias fiscais.

A pessoa juridica devera instruir o pedido com el#ws considerados necessarios a
verificagcdo desses indicios, ficando submetidagarosa andlise fiscalpara verificar a
reqularidade e a consisténcia das informagiiestadas, avaliar a capacidade empresarial e
econdmica dos soci@pianto ao objeto e capital societarios e afegvipmente a capacidade
operacional e financeirala pessoa juridica para realizar as transacOesnationais
pretendidas no comércio exterior (art. 5° da IN 8RE50/06).

O requerimento de habilitacdo deve ser instruidm @3 documentos definidos em ato
normativo expedido pela Coana — toda a documentigt@ola nos arts. 2° e 3° do ADE
Coana n° 3/06, observadas as disposi¢cdes dodam@s15 da mesma norma (arts. 3° e 29 da
IN SRF n° 650/06).

O pedido sera formalizado na unidade de jurisdagficaneira do estabelecimento matriz, ja
instruido com a documentacao completagida pelo ADE Coana n° 3/06.

Em Itajai:CAC Aduaneiro da Alfandega — com prévio AGENDAMENTO.
Endereco e horaridRua Coronel Eugénio Miller, n°® 300 — das 13:30 d5:00.

REGULARIZACAO CADASTRAL

<

Art. 4° da IN SRF n° 650/06.

Atualizar todosos dados cadastrais no CNPJ (nome empresariajosO&@NAE, endereco
completo, contador, quadro societario, administregiccapital social etc.).

Regularizar_todass DCTF, Dacon e DIPJ (ou DSPJ, DASN) em atrassdeal a data de
constituicdo da sociedade — ndo € preciso entr@g@ias integrais (salvo se exigido em
Intimagao).
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DOCUMENTACAO REQUERIDA

U Agendar atendimento no CAC Aduaneiro (pela intgraetesdo protocolo do requerimento,
com a antecedéncia necessaria; e

O Entregar toda a documentacdo em conjunto, no masmdentro de um envelope plastico
(ou similar),na ordem listada abaix@eparada pdolhas de rostocom o nome de cada item
documental apresentado.

1 - Compact DisdCD) néo regravavel:
QO identificado com a denominacéo social e 0 CNPJeapa e no proprio CD; e

U gravado com a planilha eletronicaiginal contendo os Anexos I-A, I-B e I-C ao
ADE Coana n° 3/06 — aplicativo natima versao (atual V4) disponibilizada pela
Coana no sitio da RFB na internet, gravadfonmato .xIs do MS Excef.

2 -Formulério de Requerimento de Habilitagdo (AneadNM SRF n° 650/06):
Q formulario atual (alterado pela IN RFB h.098/10);
O o signatario deve estar identificado no QuadroullV do formulério;

QO o signatario deve ser qualificado conforme o An¥xa IN SRF 1 568/05 (atual
Anexo V a IN RFB 11.183/11) — responsavel legal pela pessoa juridica

Q caso seja procurador, deve possuir poderes es@acifregularmente
outorgados em procuracao — original ou cépia aicted em cartorio.

O a firma deve ser reconhecida por cartorio de S@atarina — ou estar acompanhada
do reconhecimento do sinal publico do tabelido utoooestado/DF.

» pode assinar na presenca do servidor responsduegbnoeocolo, apresentando
documento de identificagdo com foto atualizada.
3 -Formulério de Informac¢des Complementares (AnexolN SRF n° 650/06):
U completar todos os campos de cada Quadro preenehido
U afirma deve ser reconhecida segundo descriteenoanterior.

4 - Planilhas dos Anexos I-A, I-B e I-C ao ADE Coan&f@ (em papel):
O também com as firmas reconhecidas segundo deaotgoormente.

5 - Documentos de identificagdo (com foto atualizada):
O do responsavel legal (Quadro Il do Requerimento);
O do procurador (Quadro 1V do Requerimento, se hqueer

O CRC do responsavel pela elaboragdo da escrituramétdbil-fiscal (Quadro Il das
Informacdes Complementares).

O copias autenticadas em cartério.

6 - Certidao_especificda Junta Comercial:
O expedida ha, no maximo, 90 dias da data do praiocol

7 - Contrato social (ou estatuto) e todas as consgilgtae alteracdes dos ultimos 2 anos:
O copias autenticadas em cartério.
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8 - Guias de apuracao e lancamento do IPTU (ou DIDR) os dados cadastrais completos dos
iméveis onde funcionam:

U o estabelecimento matriz; e

O o principal depdsito (se houver).

O copias autenticadas em cartério.
9 - Se nao for o proprietario do(s) imovel(is) — catds comerciais em vig@locacdo, comodato
etc.) para:

U o estabelecimento matriz; e

O o principal deposito (se houver).

O copias autenticadas em cartério.

10.1 -Nota fiscal completde telefone do més anterior ao més do protocaotm pa

U o estabelecimento matriz; e
O o principal depdsito (se houver).
U copias autenticadas em cartorio.

10.2 -Nota fiscal completde energia elétrica do més anterior ao més dogult para:

U o estabelecimento matriz; e
O o principal deposito (se houver).
O copias autenticadas em cartério.

11 - Guias de informagédo e apuracdo do ICMS apresentadafisco estadual (DIME -
Declaracéao do ICMS e Movimento Econdémico) dos 3anesiteriores ao més do protocolo.

O ou declaracdo de que ndo é contribuinte desse impadual, assinada pelo
responsavel legal e pelo contabilista.

O cépias autenticadas pela requerente — cada follmaetgar assinada (rubrica) pelo
responsavel legal, sob o texto “confere com o oaii

12 - Guias de informacao e apuracdo do ISS apresendadéisco municipal (ex.: DMS) dos 3
meses anteriores ao més do protocolo.

U ou declaracdo de que ndo é contribuinte desse tmposnicipal, assinada pelo
responsavel legal e pelo contabilista.

O copias autenticadas pela requerente — cada follm atstar assinada# (rubrica) pelo
responsavel legal, sob o texto “confere com o oaldi

13 - Demonstrativos contébeis, revestidos das formadisiaxigidas pela legislacdo (art. 14 do
ADE Coana n° 3/06):

U balancete de verificacdo do més anterior ao mésatocolo do requerimento;

O balanco patrimonial do ultimo exercicio encerramo lfalanco de abertura); e

U demonstrativo de resultados do ultimo periodo eader

O ou livro caixa do ano-calendario anterior — apepas PJ optantes do lucro
presumido, arbitrado ou Simples que ndo possuaritugacao contabil

O todos assinados pelo responsavel legadlo contador
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14 - Provas da integralizagdo, aumento e transfer@&uwieapital social, ocorridas desde 3 anos
atrds até hoje — provas da origem, disponibilidadmgresso ou transferéncia de todos os
recursos, bem como dos respectivos registros ceistalevestidos das formalidades exigidas
pela legislacéo (art. 14 do ADE Coana n° 3/06).

O copias autenticadas em cartorio;

O ou, na sua impossibilidadedpias autenticadas pela requerente — cada folha

deve estar assinad# fubrica) pelo responsavel legal, sob o texto “canfe
com o original”.

O Alvara de funcionamento — em vigor.

O Certiddes negativas de tributos federais (inclupravidenciarios), estaduais e municipais —
dentro da validade.

» A falta ou substituicdo de qualquer um dos docuotentlacionados devera ser justificada
por escritopelo responséavel legal (art. 2°, § 4°, do ADE @a#h3/06).

RECOMENDACOES GERAIS

< SEGUIR RIGOROSAMENTE AS INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO QUE
ACOMPANHAM TODOS OS ANEXOS — ANEXOS | E Il A IN SRM° 650/06 E
ANEXOS I-A, I-B E I-C AO ADE COANA N° 3/06.

» Apresentar, desde o protocolo inicial, a documémapmprobatéria complementar exigida
nas Instrucdes de Preenchimerdonforme cada linha ou campo de preenchimentwade
Anexo.

» A formalizacdo de novo requerimento de habilitagdm Siscomex (para qualquer
modalidade), no curso da analisaplicara a desisténcia do pedido de habilitag@maria.

» Nao alterar valoreapds o protocolo inicial, sob pena de indeferimesalvo os casos de
retificacOes justificadas e comprovadas mediamaerasentacao de documentacao idénea.

» Nao atualizar os valoresformados na planilha do Anexo I-C (estimativaiifas), sob pena
de indeferimento — manter os valores originalmeafgesentados e, apos eventual
deferimento da habilitagdo ordinaria, pode-se rejue REVISAO DAS ESTIMATIVAS
autorizadas (segundo as regras previstas no ag. B° da IN SRF n° 650/06, combinado
com o art. 3°, 8§ 3°, do ADE Coana n° 3/06).

» As planilhas em papel devem corresponder fielmant&nilha eletrénica gravada na midia
digital entregue.

> A contabilidadedo més anterior ao més do protocolo deve estdeif@nente fechada e
encerradantes do preenchimento das planilhas e do praammlequerimento.

» A pessoa juridica requerente deve informar os dediesolidados da matriz e das filiais

» Os documentos, balango patrimonial, demonstragiasdeiras, livros comerciais e fiscais,
exibidos a fiscalizacdo aduaneira deverdo estastieds das formalidades exigidas pela
legislacdocomercial e pelo Decreto n° 3.000, de 26 de mde;d999 — Regulamento do
Imposto de Renda (art. 14 do ADE Coana n° 3/06).

» A prestacdo de_informacdo ou documento falsmarretard a aplicacdo de sancdes
administrativas e pecuniarias, sem prejuizo deesgmtacao ao Ministério Publico Federal se
identificados indicios de fato ou conduta defireéda Lei como crime ou contravencao penal.

» Sera indeferidm pedido de habilitacdo quando constatado quessopguridica é inexistente
de fatg ou houver praticado vicio no ato perante o CNPJ
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» A critério do Auditor-Fiscal responsavel pela asglpoderdo ser realizadas diligéncias ou
exigida a presenca, na Receita Federal, do respainsdla pessoa juridica no CNPJ, bem
como de outro socio, diretor, do encarregado petassacdes internacionais ou, ainda, do
responsavel pela elaboracdo da escrituracao cbfistlil, para prestarem informacdes.

» A celeridade na conclusdo da analise do procegsende essencialmente das providéncias
tomadas pela propria pessoa juridica requeresgigecialmente quanto a correta instrucao
inicial do pedido de habilitacdo e o atendimenttegral e satisfatorio as exigéncias
constantes das Intimacoes.

» Quando a requerente providencia, desde o protdoatal do requerimento, a instrucao
integral e satisfatoria do processo, com toda adeatacéo exigida conforme determina a
norma, a analise da habilitagcdo torna-se muito mélsre, uma vez que_a analise figéal
pode ser iniciada sem necessidade de prévio sangadacumental ou cadastral, bem como
ficam reduzidas as chances de haver sucessivéisnagbes

» Os dados comerciais, contabeis e financeiros irddos na planilha MS Ex&lsob formato
de aplicativo em meio magnético disponibilizadoap€bana, determinardo o montante das
estimativas de importacéo e exportacdo para cadzdpele seis meses

» Assim, as estimativas calculadas pela planilha@leta contendo os Anexos I-A, I-B e I-C
ao ADE Coana n° 3/06 dependem do atendimento altecgatisfatorio a todas as condicdes
e exigéncias contidas nos atos normativos citaoes, como da efetiva comprovacao dos
valores informados na referida planilfaats. 5° e 8°, § 1°, da IN SRF n° 650/06, c/c3rt8
2°, do ADE Coana n° 3/06).

» As estimativas autorizadada capacidade financeira da pessoa juridica &erviiomo
parametro para_monitoramento fiscal sua selecdo para procedimento especial de
fiscalizac@gprevisto na Instrucdo Normativa SRF n° 228/02n@unstrucdo Normativa RFB
n° 1.169/11, conforme o caso, quando realizar ghesmaem montante superi@rt. 5°, § 2°,

Il, da IN SRF n° 650/06).

» A habilitacdo de pessoa fisica ou de responsagal [eela pessoa juridica no Siscomex nao
confere atestado de reqularidgubrante a RFB_nem homologa as informagirestadas no
requerimento e durante a instrucéo do processalgibtacao (art. 31 da IN SRF n° 650/06).

» A habilitacdo do responsavel legal por pessoa igaice o credenciamento de seus
representantes serdo concedidos a titulo precécando sujeitos a revisdo de oficio a
gualquer tempoa critério da autoridade fiscal (arts. 5°, 8321 da IN SRF n°® 650/06).

<+ NUNCA FECHAR NEGOCIOS COMERCIAIS COM O EXTERIORNTES DE A
EMPRESA SER HABILITADA NO SISCOMEX E CONHECER AS EBAATIVAS
AUTORIZADAS PARA OPERACOES NO COMERCIO EXTERIOR.

AGENDAMENTO NA SAFIA — SECAO DE FISCALIZACAO ADUANE IRA

» Exclusivamente para sanar davidas sobre as exagoontidas em Intimagéo.
= A critério da autoridade fiscal responsavel pelkdiaa do processo.

= Agendamento prévio, com pauta definida e horakadid para inicio e término da reunido, a
ser realizada dentro da propria Safia.

» Reunides desnecessarias causam atrasos na aepaliskos 0s processos em andamento.

% ESTE ROTEIRO TEM ACARATER MERAMENTE AUXILIAR E NAO S UBSTITUI
AS NORMAS DE REGENCIA PUBLICADAS NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO.
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