Curriculum Vitae

Dados Pessoais

Nome: Samara Aparecida Lopes Santana
Data De Nascimento: 02 de Outubro de 1988
Endereço: Rua São José Nº. 145

Cidade: Itajaí – SC / Cep: 88309-475

Telefone: (47) 3246-6806       Celular: (47) 9160-8517
E-Mail: sasantana@globo.com
Objetivo

Atuar na função a mim designada com honestidade, atenção e responsabilidade a fim de adquirir experiência e conhecimento na devida área em que estarei exercendo a função, trazendo para todos os envolvidos a satisfação de um trabalho bem realizado corretamente.
Formação Acadêmica

· Ensino Médio Completo
Experiência Profissional

· Março/2010 até Maio/2011.

Santana Assessoria em Comércio Exterior.

Cargo: Auxiliar Administrativo/ Auxiliar de Escritório.
Funções exercidas: Procedimentos administrativos voltados para área de despacho aduaneiro sendo, controle de organização de emissão de documentos feitos pela empresa e controle dos processos emitidos.
Emissão de nota fiscal de prestação de serviço, atendimento ao cliente (Telefone e Email), auxílio ao preenchimento a documentos do despacho aduaneiro no Word e Excel, outros.
Ajudante de Despachante aduaneiro sob. Registro nº 9A.08.023

· Janeiro/2008 á Outubro/2008.

Serviçal – Serviços Auxiliares de Limpeza Ltda.

Cargo: Recepcionista.
Funções exercidas: Atendimento ao público, controle de entrada e saída de veículos (Caminhões com containeres)
Obs: Serviço realizado na recepção da empresa Arfrio Armazéns Gerais em Itajaí.

· Janeiro/2006 á Abril/2007.
O.M.S. Indústria e Comércio de Fraldas e Absorventes Ltda.

Cargo: Ajudante de Serviços Gerais/Controle de qualidade.
Funções exercidas: Procedimentos de produção e embalagem de fraldas.
.

· Janeiro/2005 á Maio/2005.

Saramell Floricultura.
Cargo: Balconista (Estágio).

Funções exercidas: Manuseio de flores, arranjos e seus similares, atendimento ao público e venda de produtos. 
Cursos Complementares

· Secretariado / FEAPI – (Prefeitura de Itajaí).
Informática

· Windows, Word, Excel, Outlook Express.

· Internet.

Itajaí-SC

2011.
